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Einführungspräsentation | Allgemeine Hinweise zum Studium

Ziel der Präsentation

1. Allgemeine Informationen zur Orientierung an der Universität Leipzig

− Was ist eine Fakultät? Was ist ein Institut? Wo ist mein Studiengang angesiedelt? 

Wer berät mich zu welchen Fragen?

2. Erläuterung der Struktur und des rechtlichen Rahmens des Studiums

− Dauer und Regelstudienzeit, Studien- und Prüfungsordnung, Modulbeschreibungen 

und Studienverlaufspläne

3. Erläuterung des Modulmodells der Universität Leipzig

− Was bedeutet Modularisierung? Was ist ein Modul? 

4. Allgemeine Hinweise zur Studienorganisation (studiengangsübergreifend)

− Planung des Semesters, Moduleinschreibung und Einschreibesysteme, An- und 

Abmeldung von Modulen und Prüfungen, AlmaWeb, Lernplattform Moodle
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TEIL 1 

ALLGEMEINE INFORMATIONEN
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STRUKTUR DER UNIVERSITÄT LEIPZIG

− Ein Studiengang ist i.d.R. einer bestimmten Fakultät oder 

einem bestimmten Institut einer Fakultät zugeordnet

− Um Informationen zu einem Studiengang zu finden, ist es 

daher notwendig zu wissen, welcher Fakultät und welchem 

Institut er zugeordnet ist

− Fakultäten und Institute an der Universität Leipzig LINK
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https://www.uni-leipzig.de/universitaet/struktur/fakultaeten-und-einrichtungen
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STRUKTUR DER UNIVERSITÄT LEIPZIG

Fakultät

− Die Universität Leipzig ist in 14 Fakultäten gegliedert

− Fakultäten bilden eine Lehr- und Verwaltungseinheit

− Fakultäten organisieren und verwalten die ihr zugeordneten 

Wissenschaftsgebiete sowohl für die Lehre als auch Forschung

− Eine Fakultät besteht aus mehreren Instituten

 

Institute

− Institute vertreten als Untereinheiten der Fakultäten einzelne 

Fachgebiete in Forschung und Lehre
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STRUKTUR DER UNIVERSITÄT LEIPZIG

− Die Fakultät für Sozialwissenschaften und Philosophie 

besteht aus den Instituten..

− Politikwissenschaft

− Kommunikations- und Medienwissenschaft

− Kulturwissenschaften

− Philosophie

− Soziologie

− Global and European Studies Institute

−  https://www.sozphil.uni-leipzig.de/
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BERATUNGSSTELLEN IM ÜBERBLICK
Beratungsstelle Beratung zu

Zentrale Studienberatung der Universität  Leipzig  Link • Informationen zu Voraussetzungen, Studium

• spezielle fächerübergre ifende Fragen

• Hochschul-, Studiengang- bzw. Fachwechsel  

Studierendensekretariat   Link • Immatrikulation und Exmatrikulation

• Rückmeldung und Semesterbeitrag

• UniCard

• Studienstatus

• Teilze it-, Doppel-, Parallel- oder  Zweitstudium

• Studiengebühren

Studienbüros der Fakultäten  L

Helpdesk

Helpdeskink

• Fragen zur Moduleinschreibung

• Beratung von Studienin teressierten bei der Studienwahl

• Betreuung von Studienanfänger*innen

• Unterstützung Studierender bei studienfachübergreifenden Anliegen

• Unterstützung bei administrativen Prozessen 

Studienfachberatung der Institute  Link
• Studienfachorientierung

• Struktur und Inha lt des Stud ienfachs/-ganges

• Prüfungs- und Studienordnungen des Studienfachs/-ganges

• Studienverlaufsplanung

• Studienorganisation

• Leistungsanerkennung

• Auslandsaufenthalt

• Prüfungen und Fristen
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https://www.uni-leipzig.de/studium/beratungs-und-serviceangebote/zentrale-studienberatung/
https://www.uni-leipzig.de/studium/beratungs-und-serviceangebote/studentensekretariat/
https://www.uni-leipzig.de/studium/beratungs-und-serviceangebote/studienbueros/
https://www.uni-leipzig.de/studium/beratungs-und-serviceangebote/studienbueros/
http://www.zv.uni-leipzig.de/studium/angebot/studienangebot.html
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BERATUNGSSTELLEN IM ÜBERBLICK
Beratungsstelle Beratung zu

Prüfungsmanagement  Link • Fragen zu Prüfungsan- und -abmeldung

• Verbuchung von Leistungsanerkennungen

• Prüfungstermine

• Verschieben und Wiederholen von Prüfungen

• Verbuchung von Krankschreibungen

• Einsichtnahme in  Prüfungsle itungen

Stabsstelle Internationales  Link • Fragen zu Studium und Praktika im Ausland

• Suchmaschine (MoveOn) zum Finden von Erasmus-Plätzen

Student_innenrat (StuRa) und Fachschaftsräte (FSRä) 

 Link

• Studienberatung... 

• Vermittlungsfunktion

• (Hochschulpolitik, Events und ganz viel mehr)

Universitätsrechenzentrum (URZ)  Link • Studentische Mailadresse

• Uni-Login

• WLAN-Nutzung

• PC-Arbeitsplätze

• Software für Studierende

Studentenwerk Leipzig (StuWe)  Link • BAföG

• Mensen und Cafeterien

• Studentenwohnheim

• Semesterticket

• Sozialberatung

• Studium mit Kind
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https://pa.uni-leipzig.de/pruefungsaemter/?id=3772
https://www.uni-leipzig.de/international/
https://unileipzig.adv-pub.moveon4.de/stu-out_deu/
https://stura.uni-leipzig.de/fachschaftsraete
https://www.urz.uni-leipzig.de/studierende/
https://www.studentenwerk-leipzig.de/
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TEIL 2 

STRUKTUR UND RECHTLICHER RAHMEN DES STUDIUMS
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DAUER DES STUDIUMS - REGELSTUDIENZEIT

− Die Regelstudienzeit ist die Studienzeit, innerhalb der ein 

Studiengang abgeschlossen werden kann (und idealerweise 

abgeschlossen werden sollte). Sie beträgt an der Universität 

Leipzig

− für Bachelorstudiengänge i.d.R. 6 Semester

− für Masterstudiengänge i.d.R. 4 Semester

− für lehrerbildende Studiengänge in Abhängigkeit von der 

studierten Schulform 8, 9 oder 10 Semester

− Die Regelstudienzeit ist wichtige Bezugsgröße für BAföG-

Leistungen und viele weitere Stipendien

− Bei Überschreiten der Regelstudienzeit um mehr als 4 Semester 

sieht das Sächsische Hochschulrecht Langzeitstudiengebühren vor
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PLANUNG DES STUDIUMS – EMPFOHLENER 

STUDIENABLAUF

− Die Modulreihenfolge und die Prüfungen sind in der 

Studienordnung und Prüfungsordnung und deren Anlagen 

(Modultabellen) geregelt

− → Dies ist in verknappter Form auch im sogenannten 

„Studienverlaufsplan“ dargestellt

− Die Empfehlung des Studienablaufs nach Studien- und 

Prüfungsordnung berücksichtigt die Teilnahmevoraussetzungen 

der Module

− Der empfohlene Studienablauf bildet in einigen Studiengängen 

(besonders im Lehramt) zudem die Grundlage der 

Überschneidungsfreiheit
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BEISPIEL: STUDIENVERLAUFSPLAN B.A. 

SOZIOLOGIE
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PRÜFUNGSORDNUNG

enthält allgemeine Bestimmungen zu:

− Regelstudienzeit

− Prüfungsaufbau

− Fristen und Prüfungsvoraussetzungen

− Bewertung von Prüfungsleistungen

− Wiederholung von Prüfungen 

− Anrechnung von Studien- und Prüfungsleistungen, 

Prüfungsausschuss und -zeugnis 

− spezifische Bestimmungen für den Studiengang
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STUDIENORDNUNG

beinhaltet Festlegungen zu:

− Zugangsvoraussetzungen

− Studiendauer und Studienvolumen, 

− Gegenstand des Studiums und Studienzielen 

− Aufbau und Inhalten des Studiums 

Die Studienordnung enthält als Anlage eine Modultabelle mit 

Informationen zu den Semesterempfehlungen und 

Teilnahmevoraussetzungen

Alle Studiendokumente für eure Studiengänge findet ihr hier gesammelt
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https://www.sozphil.uni-leipzig.de/studium/studienorganisation/helpdesk
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BEISPIEL: ANLAGE ZUR STUDIENORDNUNG 

(AUSZUG)

15

Empfohlenes 

Semester

WorkloadModultyp

Wichtung

Leistungs-

punkte
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TEIL 3 

DAS MODULMODELL DER UNIVERSITÄT LEIPZIG
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WAS IST EIN MODULARISIERTES STUDIUM? 

− Bachelor-, Master- und lehrerbildende Studiengänge an der 

Universität Leipzig sind modularisiert, das bedeutet, sie sind in 

Module untergliedert

− Ein Modul umfasst mehrere Lehrveranstaltungen mit 

demselben thematischen/inhaltlichen Fokus

− Die Mehrzahl der Module dauert ein Semester, wobei sämtliche 

Modulveranstaltungen in dem betreffenden Semester zu 

belegen sind

− Einige Module dauern zwei Semester und sind besonders 

gekennzeichnet
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WAS IST EIN MODUL? (BEISPIEL)

− Vorlesung, gibt eine Einführung und einen Überblick 

− Seminar, vertieft ausgewählte Inhalte

− Übung/Tutorium, Vor- und Nachbereitung / Begleitung 

der VL
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Modul A

Vorlesung
Seminar

Tutorium
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WAS IST EIN MODUL?

− Eine Modulprüfung kann aus einer oder verschiedenen 

Prüfungsleistungen (und manchmal Prüfungsvorleistungen) 

bestehen. Mögliche Prüfungsleistungen sind:

− Referat (mit schriftlicher Ausarbeitung)
− Hausarbeit
− Klausur

− Mündliche Prüfung
− Projektarbeit

− Portfolio

− Die Prüfungsleistungen können sich auf einzelne 

Veranstaltungen beziehen oder auf das gesamte Modul

− Module sind mit Leistungspunkten (10 oder 5 LP) versehen, die 

bei Bestehen der Modulprüfung (Note 4,0) vergeben werden

− Achtung: Modulnoten können sich auch aus mehreren 

Prüfungsnoten zusammensetzen
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TEIL 4 

STUDIENORGANISATION
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Keine Nachricht verpassen!

− Mit der Immatrikulation erhaltet ihr die Zugangsdaten für euer 
 studentisches E-Mail-Konto

− Nutzt diese E-Mail-Adresse bitte für alle Nachrichten an Lehrende, 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. An private E-Mail-Adressen dürfen 
aus Datenschutzgründen i.d.R. keine Auskünfte erteilt werden

− Prüft euer universitäres E-Mail-Konto regelmäßig! 
Informationen der Universität werden nur an diese Adresse 
zugestellt

− Das Einrichten einer  E-Mail-Weiterleitung auf eine private 
Mailadresse ist möglich

Über: Unimailpostfach → Webmail → Abwesenheit

 Eine genaue Anleitung findet ihr auch auf der 
Fakultätshomepage
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https://www.urz.uni-leipzig.de/dienste/email/studierende/
https://www.urz.uni-leipzig.de/fileadmin/uploads/documents/anleitungen/Mail_Weiterleitung.pdf
https://www.urz.uni-leipzig.de/fileadmin/uploads/documents/anleitungen/Mail_Weiterleitung.pdf
https://kb.urz.uni-leipzig.de/emailpf/
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PLANUNG DES STUDIUMS UND DES 

SEMESTERS (STUNDENPLAN)

− Welche Module im 1. Semester zu belegen und in welcher 

weiteren Reihenfolge sie zu studieren sind, wird in der 

Übersicht des „Studienverlaufsplans“ dargestellt 

− Welche konkreten Lehrveranstaltungen zu einem Modul 

gehören und an welchen Terminen diese stattfinden, darüber 

gibt das Vorlesungsverzeichnis des Instituts Auskunft, das 

den jeweiligen Studiengang anbietet

 

➢ Kulturwissenschaften

➢ Politikwissenschaft

➢ Soziologie

➢ Kommunikations- und Medienwissenschaften

➢ Philosophie
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https://www.sozphil.uni-leipzig.de/institut-fuer-kulturwissenschaften/studium-1/vorlesungsverzeichnis
https://www.sozphil.uni-leipzig.de/fileadmin/Fakultät_SozPhil/Institut_für_Politikwissenschaften/Allgemein/KVVZ/KVVZ_PoWi_WiSe_24_25_2.pdf
https://www.sozphil.uni-leipzig.de/institut-fuer-soziologie/studium/vorlesungsverzeichnis
https://www.sozphil.uni-leipzig.de/institut-fuer-kommunikations-und-medienwissenschaft/studium/bachelor-of-arts-kommunikations-und-medienwissenschaft/lehrveranstaltungen
https://www.sozphil.uni-leipzig.de/institut-fuer-philosophie/studium-1/vorlesungsverzeichnis
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MODULEINSCHREIBUNG

− Vor Vorlesungsbeginn müssen sich die Studierenden in die 

Module und die dazugehörigen Lehrveranstaltungen eintragen 

− Die Moduleinschreibung stellt gleichzeitig die 

Prüfungsanmeldung dar und erlaubt die Kontaktaufnahme von 

Dozierenden und Studierenden auch für den Fall eines rein 

digitalen Lehrangebots

30.09.24, 12 Uhr – 07.10.24, 17 Uhr Einschreibezeitraum für 

Lehramt

02.10.24, 12 Uhr – 07.10.24, 17 Uhr Einschreibezeitraum für 

Kern- und Wahlfachstudierende im Bachelor und Master, Abgabe 

der Modulwünsche im Wahlbereich und SQ-Bereich
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KERNFACH, WAHLBEREICH & WAHLFACH 

− Die Wahl eines Wahlfaches ist keine Pflicht

− Stattdessen können Module von unterschiedlichen 

Studiengängen über den frei gestaltbaren Wahlbereich gewählt 

werden

− Bei der Moduleinschreibung gebt ihr Wünsche für die Module in 

eurem frei gestaltbaren Wahlbereich an

− z. B. ihr studiert Politikwissenschaft und möchtet ein Modul aus der Philosophie 

im Wahlfach belegen

− Eure Zuteilung findet ihr nach dem Einschreibezeitraum am 

08.10.2024 ab 12 Uhr in TOOL

− Alle Infos zum Wahlfach findet ihr hier

https://www.uni-leipzig.de/studium/im-studium/immatrikulation-und-studienstart/wahlfach
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MODULEINSCHREIBUNG – 

EINSCHREIBESYSTEM TOOL

− Für die Module der Fakultät findet die Einschreibung über das 

System „TOOL“ statt 

− Für den Login werden die Uni-Zugangsdaten benötigt

− Auch die Einschreibung in fakultätsübergreifende 

Studienbereiche findet über das TOOL statt. Dazu gehören: 

− die Schlüsselqualifikationen in den 

Bachelorstudiengängen

− die Ergänzungsstudien in den lehrerbildenden 

Studiengängen

− die Angebote des Sprachenzentrums

− oder Kurse des Career Centers

25



Einführungspräsentation | Allgemeine Hinweise zum Studium

MODULEINSCHREIBUNG

→ 02.10.24, 12 Uhr – 07.10.24, 17 Uhr Einschreibung in die 

Pflicht- und Wahlpflichtmodule

08.10.24, 12 Uhr – 09.10.24, 23.59 Uhr Bestätigung der 

zugeteilten Wahlbereichs- und SQ-Module für 

Bachelorstudierende

10.10.24, 09.00 Uhr Restplatzvergabe über Restplatzbörse im 

Tool

− freie Plätze in den Modulen werden vergeben 
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MODULEINSCHREIBUNG-

RESTPLATZBÖRSE

− In der rechten Infobox könnt Ihr einsehen, welche Plätze es noch gibt + 

Kontaktformular zum Helpdesk

− “Windhundverfahren” (= Vergabe nach Eingangszeitpunkt der Mail) → schnell sein!

− Es kann immer nur ein gesamtes Modul belegt werden! Bitte denkt also daran ALLE 

Veranstaltungen, die ihr belegen wollt in die Mail zu schreiben 

− Wenn Ihr einen Platz bestätigt bekommen habt, seid Ihr automatisch zur Prüfung 

angemeldet
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MODULEINSCHREIBUNG-
SEMINARWECHSEL UND 
NACHTRÄGLICHE MODULAUFNAHME

14.10.24 – 11.11.24

− Nach Vergabe der Restplätze ist die Modulanmeldung über das 

Formular für die nachträgliche Modulanmeldung (auf der Website 

des Helpdesks bzw. vor Ort) möglich

− Bei ausreichenden Kapazitäten: Unterschriften aller 

Verantwortlichen jeder Veranstaltungen sammeln und Formular 

beim Helpdesk einreichen!

− Gleiches gilt für den Seminarwechsel

− Bitte überprüft im AlmaWeb eure Prüfungsanmeldungen 

selbstständig!
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MODULEINSCHREIBUNG UND 

PRÜFUNGSANMELDUNG

− Laut Prüfungsordnung stellt die verbindliche Anmeldung zum 

Modul gleichzeitig die Anmeldung zur Modulprüfung dar

− Bleibt man einer Prüfung unentschuldigt fern oder versäumt die 

fristgerechte Abgabe einer Leistung, ist der Prüfungsversuch 

nicht bestanden 

− Will man von einer Prüfung zurücktreten, muss man entweder 

triftige Gründe vorweisen können (z.B. Krankheit) oder sich 

fristgerecht vom gesamten Modul wieder abmelden
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ABMELDUNG VOM MODUL UND DER 

MODULPRÜFUNG

14.10.2024 – 11.01.2025

Abmeldung innerhalb der Abmeldefrist - ohne Angabe von 

Gründen 

− Die Abmeldung muss durch den Studierenden selbst (!) 

erfolgen und kann innerhalb der Abmeldefrist in der Regel über 

AlmaWeb oder Tool vorgenommen werden

DANACH:

Nach Ablauf der Abmeldefrist muss ein begründeter Antrag beim 

zuständigen Prüfungsausschuss eingereicht werden, welcher 

genehmigt werden muss
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ONLINE-PORTAL-

ALMAWEB

− AlmaWeb ist das Studienportal der Universität Leipzig für die 

Onlineverwaltung vieler studienrelevanter Abläufe: 

− die Rückmeldung

− die Veröffentlichung des Lehrangebots im zentralen 

Vorlesungsverzeichnis

− die Veröffentlichung von Prüfungsergebnissen 

− die Bereitstellung von Dokumenten (Immatrikulation, BAföG, 

o.ä.)

− Adressdaten können dort selbst aktualisiert werden
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−  https://moodle2.uni-leipzig.de/

− Login via Uni-Zugangsdaten

− Individueller Kurs für Seminare und Vorlesungen

− Digitaler Zugriff auf Folien, Lesetexte, Aufgaben, Modulinformation

− Kontaktmöglichkeit mit Lehrenden und Kommiliton*innen

− Am Anfang des Semesters werden euch in den Veranstaltungen die 

entsprechenden Zugangsschlüssel mitgeteilt 

32

ONLINE PORTAL-

MOODLE
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TO-DO-LISTE FÜR DEN SEMESTERSTART

− Termine und Fristen im Akademischen Jahr beachten

− Uni-Mail auf die private Mail umleiten

− Studien- und Prüfungsordnung lesen

− Vorlesungsverzeichnis lesen und Stundenplan erstellen

− Moduleinschreibung im Tool erledigen

− Prüfungsanmeldung im AlmaWeb kontrollieren
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HELPDESK-

WIE KÖNNT IHR UNS ERREICHEN?

− Online über das Kontaktformular

 https://www.sozphil.uni-leipzig.de/studium/studienorganisation/helpdesk/

− Persönliche Beratung in der Beethovenstraße 15 (GWZ), Raum H4 0.10

− Sprechzeiten ab 23. September 2024: 

 

Mi     11 - 13 Uhr 

➢ KMW

➢ Soziologie

Do    14 - 16 Uhr

➢ Philosophie, LA Ethik

➢ PoWi, LA GRW (ab 7.10.)
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TERMINE UND FRISTEN
− 30. September 2024 (12.00 Uhr) - 07. Oktober 2024 (17.00 Uhr)

Einschreibung in die Module für Lehramtsstudierende

 

− 02. Oktober 2024 (12.00 Uhr) - 07. Oktober 2024 (17.00 Uhr)

Einschreibung für Bachelor- und Masterstudierende in Kern- und Wahlfachmodule und Abgabe 

der Modulwünsche im Wahlbereich und SQ-Bereich.

Einschreibung für Austauschstudierende der Fakultät.

− 08. Oktober 2024 (12.00 Uhr) - 09. Oktober 2024 (23.59 Uhr)

Bestätigung der zugeteilten Wahlbereichs- und SQ-Module für Bachelorstudierende

− 10. Oktober 2024 (9.00 Uhr)

Restplatzvergabe über Restplatzbörse im Tool

− 14. Oktober 2024 - 11. November 2024
Seminarwechsel und nachträgliche Modulaufnahme

− 14. Oktober 2024 - 11. Januar 2025

Modulabmeldung
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VIELEN DANK FÜR EURE 
AUFMERKSAMKEIT!

HABT IHR NOCH FRAGEN?
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