UNIVERSITAT
LEIPZIG

Universitét Leipzig, Fakultit fiir Sozialwiss. und Philosophie, 04081 Leipzig

Ausschreibung einer SHK-/WHK-Stelle im Helpdesk der Fakultiit fiir
Sozialwissenschaften und Philosophie
(verantwortlich fiir den Bereich Internationales)

Zeitraum:
vom 01.04. —31.12.2023 (mit Aussicht auf Verldngerung)

Arbeitszeit:
10 h pro Woche (Vereinbarung iiber eine geringere Arbeitszeit moglich)

Aufgaben:
Der Helpdesk ist die erste Anlaufstelle fiir Studierende bei studienorganisatorischen
Anliegen an der Fakultét fiir Sozialwissenschaften und Philosophie.

Thre Aufgaben:
e  Ansprechpartner:in fiir Mitglieder der Fakultit bei Fragen der internationalen
Mobilitat

e  Unterstiitzung im Bereich der internationalen Mobilitit von Studierenden
(Informationsveranstaltungen, Bewerbungsverfahren, Website)

e  Prisentation des Studienbiiros/Helpdesks bei der Einfiihrungswoche und dem
Studieninformationstag

Voraussetzungen:
e  Sie studieren in einem der Studiengénge der Fakultit (mind. 3. Fachsemester im
Bachelor)
e  Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Sehr gute Kenntnisse der Office-Anwendungen
e Sicheres und kompetentes Auftreten gegeniiber Studierenden und Lehrenden
e  Gut strukturierte und organisierte Arbeitsweise
Bewerbung:

Bei Interesse senden Sie bitte bis spétestens 06.01.23 cinen Lebenslauf und ein kurzes
Motivationsschreiben an Christin Engel (Referentin fiir Evaluation und Internationales
im Studienbiiro): christin.engel@uni-leipzig.de. Die Auswahlgespriche finden digital
am 12./13.01.23 statt.
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